
Ihr Partner für Gummi, Kunststoff und Industriekomponentenwww.tecmat.de 

kaufmännische:n Mitarbeiter:in
Vollzeit oder Teilzeit in Festanstellung

Sie fühlen sich angesprochen?
Wir freuen uns auf Ihre Bewerbung!

Die TECMAT Handels-GmbH, mit Hauptsitz und Verwaltung in Sigmaszell bei Lindau / 

Bodensee, ist zertifizierter Großhändler für Standardteile und Sonderteile des 

technischen Bedarfs – von Gummi über Kunststoff bis zu Industriekomponenten. Unser 

Sortiment umfasst die Produktbereiche Dichtungstechnik, Kunststofftechnik, Schlauch- 

und Fluidtechnik, Schwingungstechnik, Antriebstechnik, elektronische Geräte und 

Beleuchtungsmittel. Zudem verfügen wir in unserer Niederlassung in Grünkraut-Gullen 

bei Ravensburg über eine eigene Produktion von Kunststoffspritzgussteilen.

In unserem modernen Büro sind die Wege kurz und die Türen stets offen: denn Team- 

Work und eine positive Unternehmenskultur stehen für uns an oberster Stelle.

Ihr abwechslungsreiches Aufgabengebiet:
•	 Ansprechpartner:in für unsere Kunden und Lieferanten 

•	 Bearbeitung von Kundenanfragen, Aufträgen, Angeboten, Rechnungen

	 und Rahmenverträgen

•	 Koordination administrativer Abläufe

•	 Überwachung von Lieferterminen und Logistik

•	 Allgemeine Bürotätigkeiten und Büroorganisation

Unsere Anforderungen an Sie:
•	 Abgeschlossene kaufmännische Ausbildung 

•	 Alternativ: umfangreiche Erfahrung in Büro- und Verwaltungstätigkeiten

•	 Freundliche, aufgeschlossene Persönlichkeit mit Interesse an neuen Aufgaben

•	 Kollegial und teamfähig, eigenverantwortlich und initiativ

•	 Gute Kommunikationsfähigkeit im Umgang mit Kunden und Kollegen

•	 Sehr gute Kenntnisse in MS-Office und aktuellen ERP-Systemen

Wir bieten Ihnen:
•	 Mitarbeit in einem sympathischen, engagierten und hilfsbereiten Team

• 	Ein angenehmes Arbeitsklima mit kurzen, direkten Entscheidungswegen

•	 Top moderne Büroausstattung und klimatisierte Büroräume 

•	 Eine umfassende und effektive Einarbeitung 

•	 Ein spannendes, vielseitiges und kommunikatives Aufgabenfeld

•	 Alle Vorteile eines wachsenden und stabilen Unternehmens

•	 Möglichkeiten zur fachlichen Weiterzubildung

Die TECMAT Handels-GmbH sucht zur Verstärkung des Teams eine:n

Senden Sie uns bitte Ihre
Bewerbungsunterlagen* mit 
Angabe des möglichen Ein-
trittsdatums an:

Frau Claudia Zöller

TECMAT Handels-GmbH

Hauptstraße 56 · 88138 Sigmarszell

E-Mail: bewerbung@tecmat.de

www.tecmat.de

*Ihre Daten werden nur im Zusammenhang 

mit der Stellenbesetzung verwendet und spätestens 

sechs Monate nach Erhalt gelöscht.

Unsere Datenschutzerklärung können Sie unter  

www.tecmat.de/datenschutz nachlesen. 


